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PERLANTIKAN MENJADI PEMBEKAL BAHAN BACAAN DAN AUDIO VISUAL 

 
Kelulusan tertakluk kepada syarat-syarat yang dinyatakan di bawah: 
 
A. Senarai dokumen dan kriterianya: 
 

1. LESEN BERNIAGA dari Dewan Bandaraya, Kota Kinabalu 
 
2. Sijil PUKONSA (Pusat Pendaftaran Kontraktor Kerja, Bekalan dan Perkhidmatan 

Negeri Sabah) 
 
3. Sijil PERBENDAHARAAN MALAYSIA SABAH (Akuan Pendaftaran Kontraktor) 
 
4. Sijil PERBENDAHARAAN MALAYSIA SABAH (Akuan Pendaftaran Bumiputera) 

 
*Nota Penting: Kesemua lesen tersebut di atas hendaklah belum tamat tempoh. 
 
 
 
B. Profail syarikat yang menyatakan: 
 
Bakal pembekal hendaklah menyediakan profail syarikat yang lengkap dengan maklumat 
seperti berikut:   
 

1. Nama syarikat 
 
2. Nombor telefon 

 
3. Nombor fax 
 
4. Nombor telefon bimbit 
 
5. Nama pembekal/ejen pembekal 

 
6. Nama pemegang saham 
 
7. Salinan kad pengenalan kesemua pemegang saham 

 
8. Pengalaman dalam bidang pembekalan bahan-bahan bacaan dan audio visual 

 
9. Senarai syarikat-syarikat penerbitan yang diwakili 

 
10.  Subjek kepakaran 

 
11. Salinan akaun bank syarikat 

 
12. Salinan penyata kewangan 
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C. Dokumen-dokumen sokongan 
 

1. Surat PERMOHONAN MENJADI PEMBEKAL BAHAN BACAAN / AUDIO VISUAL 
hendaklah dikemukakan kepada:- 
 
PENGARAH 
PERPUSTAKAAN NEGERI SABAH 
JALAN TASIK, OFF JALAN MAKTAB GAYA 
88300, KOTA KINABALU, SABAH,  
MALAYSIA 
 
 

D. Tanggungjawab pembekal 
 

1. Setiap bakal pembekal akan ditemuduga sebelum permohonan diluluskan 
 
2. Proses penilaian permohonan akan dibuat pada setiap tiga (3) bulan dan keputusan 

adalah dibuat melalui perbincangan oleh Jawatankuasa Pemilihan Bahan-bahan 
Perpustakaan yang dianggotai oleh Ketua-ketua Bahagian dan pegawai serta 
beberapa kakitangan dari Bahagian Perolehan.  

 
3. Aktif menghantar alat pemilihan / sampel bahan terkini 
 
4. Aktif menghantar katalog penerbit terbitan terkini 
 
5. Berupaya membekal bahan bacaan dalam tempoh tiga (3) bulan bagi penerbitan 

dalam negara dan enam (6) bulan bagi penerbitan luar negara. Tempoh ini 
berkuatkuasa dari tarikh pesanan dihantar kepada pembekal. 

 
6. Menyemak semua bahan bacaan dan audio visual sebelum dihantar supaya tidak ada 

kerosakan atau kecacatan pada bahan 
 

5. Sediakan empat (4) salinan invois dengan jumlah yang betul 
 
6. Bagaimanapun,syarat-syarat yang tersebut adalah dikecualikan kepada penulis buku 

yang boleh terus membekalkan buku penerbitan mereka tanpa perlu memohon 
menjadi pembekal. 

 
 
 
 
E. Penggantungan / pembatalan perlantikan: 
 
Tanggngjawab Perpustakaan Negeri Sabah (PNS)  
 

1. Setiap pembekal akan dinilai prestasi pada setiap tahun berdasarkan kepada kriteria-
kriteria berikut:- 

 
i. Kualiti bahan 
ii. Kuantiti bahan 
iii. Memenuhi spesifikasi / kehendak 
iv. Kerjasama dengan pihak pengurusan 
v. Ketepatan masa 
vi. Perkhidmatan susulan 
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Perlantikan akan digantung atau dibatalkan sekiranya didapati: 
 

1. Pembekal terlibat dalam sebarang kegiatan haram / jenayah yang disabitkan dan 
didapati bersalah oleh Kerajaan Negeri Sabah. 

 
2. Pembekal gagal membekal bahan mengikut peraturan Perpustakaan Negeri Sabah 

 
3. Pembekal tidak aktif sejak dilantik dalam setahun 

 
4. Pembekal didapati membekal bahan dengan harga yang tidak berpatutan 

 
5. Lesen berniaga tamat 

 
6. Gagal dalam penilaian prestasi tahunan 

 
 
 
 
Nota : Sila klik di sini untuk mendapatkan borang permohonan pembekal. 


